
PROCEDIMIENTO DE TRAMITE DE FICHA 2024 

 

1) Descargar el “Formato de Solicitud de Ficha 2024”, que se encuentra disponible en el apartado Inscripción Propedéutico 

2024. 

2) Requisita correctamente el formato a computadora, imprimirlo, firmarlo y escanearlo, así como cada uno de los siguientes 

documentos: 

• Acta de nacimiento 

• Certificado de Secundaria 

• Certificado de Bachillerato o en su caso original de constancia de estudios con tiras de materias 

• CURP 

• Fotografías tamaño infantil blanco y negro, de frente, en papel mate. (En formato JPG o PNG) 

• Comprobante de pago por concepto de “Pago de examen de admisión”. 

• Procedimiento para generar y descargar tu línea de captura. 

 

3) Registrarse en el “Portal de Inscripciones” 

 

 

4) Ingresar CURP, correo electrónico y contraseña. Después seleccione “Registrar” para validar e iniciar sesión. 

 

http://www.unistmo.edu.mx/web/p_ensenanza/ingreso/PROCEDIMIENTO_LINEA_DE_CAPTURA_FICHA.pdf
http://inscripciones.unistmo.edu.mx/


5) Seleccionar “Solicitud de Ficha” y “ACEPTAR” la lista de los documentos requisitados anteriormente. 

6) 

 

7) Ingresar la información correspondiente en cada uno de los apartados y “Verificar” y “Aceptar” sus datos conforme se 

vaya agregando la información. 

 

8) Cargar la documentación escaneada, seleccionando el archivo correspondiente, y seleccionar “Guardar documentos”. 

 

 



9) Al cargar la documentación, se mostrará el apartado “Nueva Solicitud de Ficha”. Se deberá ingresar los datos específicos 

de la ficha y el comprobante de pago, seleccionando el archivo correspondiente, y Seleccionar “Enviar Solicitud”. 

 

10) Al finalizar el registro y solicitud, se mostrará la notificación de ESPERAR UN LAPSO DE 24 HORAS para consultar 

su ficha solicitada y poder descargar su comprobante. 

 


