PROCEDIMIENTO DE TRAMITE DE FICHA 2024

1) Descargar el “Formato de Solicitud de Ficha 2024”, que se encuentra disponible en el apartado Inscripcion Propedéutico
2024.

2) Requisita correctamente el formato a computadora, imprimirlo, firmarlo y escanearlo, asi como cada uno de los siguientes
documentos:

e Acta de nacimiento

e Certificado de Secundaria

o Certificado de Bachillerato o en su caso original de constancia de estudios con tiras de materias
e CURP

o Fotografias tamafio infantil blanco y negro, de frente, en papel mate. (En formato JPG o0 PNG)
e Comprobante de pago por concepto de “Pago de examen de admision”.

e Procedimiento para generar y descargar tu linea de captura.

3) Registrarse en el “Portal de Inscripciones”

PORTAL DE INSCRIPCIONES

Si adn no tienes cuenta, da clic en registrarse para crear una y tener acceso al
sistema

& Nombre de usuario

& | Contrasefia

¢Has olvidado tu contrasefia? Registrarse
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4) Ingresar CURP, correo electronico y contrasefia. Después seleccione “Registrar” para validar e iniciar sesion.

Figura No. 02


http://www.unistmo.edu.mx/web/p_ensenanza/ingreso/PROCEDIMIENTO_LINEA_DE_CAPTURA_FICHA.pdf
http://inscripciones.unistmo.edu.mx/

5) Seleccionar “Solicitud de Ficha” y “ACEPTAR?” la lista de los documentos requisitados anteriormente.

6)
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Se te recomienda tener lstos los documentos (en formato jpeg, i
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Inicio |
1. Comprebante de page 5
2. Copia del acta de nacimiento

Solicitud de Ficha o -
3. Copia del certificado de secundaria
4. Copi del certificado de bachillrato o constancia de estudics

AVUda 5. Copis de CURP
6. Fotografia tipo infantil preferentemente blanco y negro
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Figura No. 03

7) Ingresar la informacion correspondiente en cada uno de los apartados y “Verificar” y “Aceptar” sus datos conforme se

vaya agregando la informacion.

[
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= [ PORTAL DE INSCRIPCIONES

( Informacion del Aspirante 1

Debera rellenar la siguiente informacién antes de continuar con el proceso de solicitud de fichas.

| Datos del Aspirante Datos Personales | [Datos Lenguas Indigenas |35|ss Médicos
Datos del Tutor

Datos de los Padres

Datos Academicos
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Figura No. 04_ Formularios de la informacién del aspirante

8) Cargar la documentacion escaneada, seleccionando el archivo correspondiente, y seleccionar “Guardar documentos”.
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= [ PORTAL DE INSCRIPCIONES

r Debera ingresar la siguiente documentacion -

elecciona el archivg de COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO (jpeg,png.gif,pdf)
Seleccionar archivo |Ningun archive seleccionado

Selecciona el archivo de COPIA DE CERTIFICADO DE SECUNDARIA (jpeg,png.gif,peif)

Seleccionar archivo |[Ningun archive seleccionado

Selecciona el archivo de COPIA DE CERTIFICADO O CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE BACHILLERAT O

Seleccionar archivo| Ningun archivo seleccionado

snzslzon s hiug de CURP (jpeg.png.gif pdf)
ingun archive seleccionado

Ingresa la imagen de tu Fotografia

~Salecciona alarchivas de tu fotografia (jpeg.png.gif)

Seleccionar archivo |[Ningun archivo seleccicnado
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Figura No. 05_Formulario de documentacién




9) Al cargar la documentacion, se mostrara el apartado “Nueva Solicitud de Ficha”. Se debera ingresar los datos especificos
de la ficha y el comprobante de pago, seleccionando el archivo correspondiente, y Seleccionar “Enviar Solicitud”.

= [ PORTAL DE INSCRIPCIONES a2 ©
r %
Nueva Solicitud de Ficha

Debera rellenar la sigulente informacion

DATOS FICHA

DATOS PAGO
Seleccionar archivo | ngun archivo seleccionago @
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Figura No. 006

10) Al finalizar el registro y solicitud, se mostrara la notificacion de ESPERAR UN LAPSO DE 24 HORAS para consultar
su ficha solicitada y poder descargar su comprobante.

= [@ PORTAL DE INSCRIPCIONES 2 ®

| 4 a | Aviso v
Solicitud de Ficha Enviada . .
Ingresar 24 horas después para consultar su ficha asignada y

| descargar su comprobante

Acepta
Estado
# Carrera Tipo Curso Comprobante de
Solicitud
1 LICENCIATURA EN INGENIERIA QUIMICA CORTO Archivo pdf
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Figura No. 07



